
Formation

Direction

Administration RH- FIN Cheffes-expertes

• Planification CIE et 
formation continue

• Gestion et 
développement 
qualité des 
formations

• Gestion des 
intervenant-e-s

• Gestion des achats 
du matériel de 
formation

• Réception
• Secrétariat du 

comité et des 
commissions

• Recueil des notes 
semestrielles de 
pratique

• Gestion des 
données OdAOrg

• Gestion Stages-
rocade ASSC

• Organisation du 
matériel de 
formation

• Finances
• Ress. Humaines
• Formation des 

apprenti-e-s

• Organisation des 
procédures de 
qualification 
pratiques et 
théoriques

• Sélection, 
formation et 
gestion des  
expert-e-s

• Organisation de 
séances 
d’information

• Présidence des 
commissions de 
qualification

Promotion et  projets
Secrétariat OrTra latine 

(OLASS)

• Forum des métiers 
Start!

• Manifestations 
Info-métiers

• SwissSkills
• Site internet
• Réseaux sociaux
• Gestion des 

campagnes 
marketing et 
évènementiel

• Conférences OrTra

• Gestion des 
délégué-e-s

• Gestion de la 
conférence des 
directions

• Coordination avec 
les organes faîtiers 
et / ou 
alémaniques 

• Gestion de 
l’association (AG, 
Finances)
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