
Ausbildung

Leitung

Verwaltung – HR – FIN Chefexpertinnen

• CIE-Planung und 
Weiterbildung

• Qualitäts-
management- und 
entwicklung der 
Schulungen

• Verwaltung der 
Unterrichtenden

• Beschaffungs-
management für 
Schulungsmaterial

• Empfang
• Sekretariat des 

Vorstands und der 
Kommissionen

• Sammlung der 
Praxisnoten

• Verwaltung der 
OdAOrg-Daten

• Verwaltung der 
FaGe -
Austauschpraktika 

• Organisation des 
Schulungsmaterials

• Finanzen
• Personalwesen
• Ausbildung der 

Lernenden

• Organisation der 
praktischen und 
theoretischen 
Qualifikations-
verfahren im 
Auftrag des 
Kantons 

• Auswahl, Schulung 
und Betreuung der 
Expert-inn-en

• Organisation von 
Informations-
veranstaltungen

• Vorsitz in den 
Qualifikations-
kommissionen

Berufsförderungs und 
Projekt

Sekretariat der OrTra 
Latein (OLASS)

• Berufsforum Start!
• Berufs-

informations
• SwissSkills
• Website
• Soziale Medien
• Management von 

Marketing- und 
Eventkampagnen

• OrTra-Konferenzen

• Leitung der 
Delegierten

• Leitung der 
Direktoren-
konferenz

• Koordination mit 
den 
Dachverbänden 
und/oder den 
Deutschschweizer 
Gremien

• Leitung des Vereins 
(GV, Finanzen)

Gültig ab 20.07.2026
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