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Ablauf

1. Begrüssung, Ziele

2. Organisation im Betrieb

3. PK Org Plattform

4. Ablauf IPA mit PK Org

5. Login PK Org

6. Eigenes Profil bearbeiten

7. Planung PK Org

8. Fragen
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1. Ziele

• Die BBV/v.F kennt den Vorgang zum Login PK Org

• Die BBV/v.F kennt die Plattform von PK Org

• Die BBV/v.F kennt das Anmeldeverfahren via PK Org

• Die BBV/v.F setzt sich mit dem elektronischen Prüfungstool PK Org

auseinander und macht sich mit dem System vertraut.

• Alle offenen Fragen bezüglich Logins und Anmeldung zum 

Qualifikationsverfahren 2026 sind beantwortet.

Fernziel FaGe

• Die BBV/ v.F logt sich bis 10. Dezember erfolgreich ein, ergänzt 

ihr Profil, plant die IPA und signiert das Planungsdatum
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Rollenklärung in PK Org

Qualifikationsbestimmungen PK Org

Kandidat/in Kandidat/in

BBV (Bildungsverantwortliche) BB

v.F. (vorgesetzte Fachkraft) v.F.

Expertin 1 HEX (Hauptexpertin) und VAL 

(Validierungsexpertin)

Expertin 2 NEX

BB/BBV und v.F. können ein und dieselbe Person sein 



5

Infositzung Institutionen / V.F Login Nov 2025

2. Organisation im Betrieb

Folgende Fragen müssen vor der 
Anmeldung geklärt werden

1. Rollenklärung: Wer übernimmt die 
IPA-Planung

> Ich als BBV?

> Ich als v.F?

> Bin ich BBV und v.F ?

1. Datenplanung: Auf Schultage, evtl. 
Ferien achten! Diese mit Kandidatin 
vor der Planung klären, 
Reservedaten!

"Dieses Foto" von Unbekannter Autor ist lizenziert gemäß 

CC BY-NC-ND

https://www.flickr.com/photos/miljopartiet/24946757519/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/


6

Infositzung Institutionen / V.F Login Nov 2025

3. Website PK Org

https://www.pkorg.ch/de

Material: Laptop oder PC und WLAN

https://www.pkorg.ch/de
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4. Ablauf PA Prozess mit PK Org

1. Start: Personenregistrierung

2. IPA-Planung = PA-Planung

3. Detaillierte Aufgabenstellung

4. Validierung

5. Durchführung

6. Bewertung Verfahrensende



8

Infositzung Institutionen / V.F Login Nov 2025

5. Login PK Org

1. Sie werden durch die 

Kandidatin per E-Mail via 

PK Org kontaktiert

2. Link anklicken und 

Einloggen auf Website PK 

Org

3. Persönliches Passwort 

nehmen und eingeben

4. Rollendefinition

5. Schritt für Schritt der 

Anleitungen folgen
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Hilfevideos auf der Homepage PK Org

• Erster Einstieg in PK Org als BBV

https://www.pkorg.ch/de/erstes-login-bb

FaGe Beruf suchen: FaGe IPA Prozess

https://www.pkorg.ch/de/86914

AGS Beruf suchen: AGS IPA Prozess

https://vimeo.com/663401206?fl=pl&fe=sh

https://www.pkorg.ch/de/erstes-login-bb
https://www.pkorg.ch/de/erstes-login-bb
https://www.pkorg.ch/de/erstes-login-bb
https://www.pkorg.ch/de/erstes-login-bb
https://www.pkorg.ch/de/erstes-login-bb
https://www.pkorg.ch/de/86914
https://vimeo.com/663401206?fl=pl&fe=sh
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6. Profil bearbeiten

• Eigenes Profil im PK Org 

bearbeiten, ergänzen

• Passwort ändern!!!
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7. Planung FaGe PK Org

Woche 49: 1 – 05.12.2025

• Einladung durch Kandidatin

• Wenn Annahme dann Profil bearbeiten, Passwort ändern

• Falls falsche BBV gewählt wurde, Annahme verweigern

• BBV wählt v.F und kontaktiert sie via Mail PK Org oder BBV weist sich 

als v.F. selber zu

• V.F. logt sich ein (gleiches Vorgehen wie BBV), nimmt IPA an und 

signiert

• BBV plant nun IPA, falls BBV = v.F. ist, plant diese die IPA, Vorsicht 

richtige  Rolle wählen
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IPA-Planung FaGe

Zeiten definieren 

• genügend Raum lassen z.B: 07.00 – 14.00 Uhr für praktische Arbeit

• Fachgespräch zwischen 13.30 – 14.30 Uhr Beginn planen

Raum hinschreiben

Evtl. Bemerkungen
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IPA- Planung FaGe PK Org

Spätestens bis 10.12.2025

• Planung signieren, Kandidat (v.F) erhält Mail von PK Org

= Planung abgeschlossen, wenn Kandidatin, BBV und V.F signiert 

haben

Ikon erscheint grün
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Planung AGS PK Org

Ab 11.12. – spätestens 15.01.26

• Einladung durch Kandidatin

• Wenn Annahme dann Profil bearbeiten, Passwort ändern

• Falls falsche BBV gewählt wurde, Annahme verweigern

• BBV wählt v.F. und kontaktiert sie via Mail PK Org oder BBV weist 

sich als v.F. selber zu

• V.F. logt sich ein (gleiches Vorgehen wie BBV), nimmt IPA an und 

signiert

• BBV plant nun IPA, falls BBV = v.F. ist, plant diese die IPA, Vorsicht 

richtige  Rolle wählen
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Planung AGS PK Org

Zeiten definieren 

• genügend Zeit lassen z.B: 07.00 – 13.00 Uhr für praktische Arbeit

• Fachgespräch beginnt meistens um 14 Uhr

Raum für Fachgespräch hinschreiben

Evtl. Bemerkungen
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Planung AGS PK Org

Spätestens bis 15.01.2026

• Planung signieren, Kandidat (v.F.) erhält Mail von PK Org

= Planung abgeschlossen, wenn Kandidatin, BBV und V.F. signiert 

haben

Ikon erscheint grün
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Eingaben FaGe für Dienstplan

5 Wochen vor IPA: Auswahl der 7 Kompetenzen, signieren inkl 

Transversale Kompetenz (übergeordnete K.)

3 Wochen vor der IPA: Bekanntgabe der  7 Kompetenzen, Gespräch 

mit Kandidatin., Kompetenzwahl signieren!

Zwingende Arbeitstage einplanen und einhalten:
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Eingabe FaGe für Dienstplan

2 Arbeitstage vor der IPA: 

Bekanntgabe der Klienten/Bewohner/Patienten (max 4 Tage vorher, 

Wochenende, Schultage miteinberechnen!)

Arbeitsplanung und Präsentation wird durch Kandidatin vorbereiten, d.h. am 

Nachmittag Zeit/Büro planen

Die Arbeitsplanung muss von der v.F. 2 Arbeitstage vor der IPA durch v.F. 

signiert werden

IPA-Tag: keine Pflege möglich für v.F. und Kandidatin
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Eingabe AGS für Dienstplan

5 Wochen vor IPA: 

6 Kompetenzen, signieren inkl transversale Kompetenz (übergeordnete 

K.)

3 Wochen vor der IPA: 

6 Kompetenzen, Gespräch mit Kandidatin, Kompetenzwahl 

signieren!

Zwingende Arbeitstage einplanen und einhalten:
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Eingabe AGS für Dienstplan

2 Arbeitstage vor der IPA: 

Arbeitsplanung erstellen ; Bekanntgabe der Klienten/Bewohner/Patienten mit 

Aufgabenstellung (bitte beachten wann der letzte Arbeitstage ist, je nach 

Schultage der Kandidatin oder Wochenende vor der IPA etc).

Die Arbeitsplanung mit Aufgabenstellung wir durch die vorgesetzte Fachkraft 

erstellt, mit der Kandidatin besprochen und von beiden unterschrieben 

(Dokument « 7. Arbeitsplanung»).
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QV Daten FaGe 2026

Schulung v.F obligatorisch: 27.01.2026/03.03.2026 08.30 – 11.30. 

Uhr

        Einladung via PK Org

  

QV 2026:      20.04 – 22.05.2026, keine Schultage

        wählen!!!

ABU Woche:     26.05 – 29.05.2026

Berufskenntnisse:    01. Juni 2026, Vormittag
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QV Daten AGS 2026

Schulung v.F. obligatorisch: Freitag, 13.03.2026, 13.30 – 16.30

                                                  OrTra Villaz-St-Pierre, Raum Gibloux 1

        

 

QV 2026:      IPA zwischen dem 04.05. – 19.06.2026,  

                                                     Achtung keine Schultage, keine    

                                                     Feiertage wählen!!!

Berufskenntnisse Prüfung schriftlich : gemäss Aufgebot Kanton BE 

(Schule Lyss, schweizerisches Datum Empfehlung: Mittwoch, 03.06.26)
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Hilfe: was machen wenn ich nicht weiter 
komme?

• Videos anschauen
• Frage an Chefpex
• Hotline 
  Website PK Org

Meldung an Chefexpertin
Sonja Stadler: 

FaGe via PK Org History 

Oder

AGS an Susan  Bielmann für AGS
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8. Fragen
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