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Arbeitsblatt – Realität eines Jobs 

Verband Forum der Berufe, Organisation der Veranstaltung, c/o CCIF, Rte du Jura 37B, 1701 Fribourg 

 Projektleiter : Michel Demierre, T. 026 347 12 26, info@start-fr.ch 

Medizinsiche-r Praxisassistent-in EFZ 

Aufgabe: 

Stelle dir einen typischen Arbeitstag vor. Fülle das untenstehende Tagesprogramm aus. 

 

 

Beginn des Arbeitstages 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mittagspause 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ende des Arbeitstages 

 

Erste Aufgabe / Zeitplan 1 « Telefon 

abnehmen, Triage, Prioritäten für den 

Vormittag definieren» 

 Zweite Aufgabe / Zeitplan 2                       

« Blutentnahmen und Grundanalysen im 

Labor ausführen, Resultate für den 

Arzt/die Ärztin vorbereiten » 

 

Dritte Aufgabe / Zeitplan 3 « Eingehende 

Post bearbeiten, Briefe verfassen und für 

das Versenden vorbereiten, Termine bei 

Spezialisten vereinbaren » 

 

Vierte Aufgabe/ Zeitplan 4 « Grundpflege 

bei den Patienten ausführen, z.B. 

Klammer entfernen, Verbände 

realisieren. Instrumenten sterilisieren » 

 Fünfte Aufgabe / Zeitplan 5 

« Vorgeschriebene Röntgenaufnahmen 

realisieren, Leistungen fakturieren, 

Ablegen, Aufräumen, Lagerbestand 

nachfüllen und den nächsten Tag 

vorbereiten » 
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