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L'OrTra santé-social Fribourg — www.ortrafr.ch — recherche
Un-e apprenti-e employé-e de commerce CFC — Profil E
Entrée en fonction le 16 ao(t 2021

Taches principales

Secrétariat : Réception (guichet/téléphone), correspondance, gestion des supports de cours, procés-
verbaux — Comptabilité — Site internet — Promotion des métiers

Profil recherché

Langue maternelle francaise, bonnes connaissances/capacités en allemand
Consciencieux/-euse, organisé-e

Intérét pour le domaine santé-social et la formation

Capacité d’intégration, esprit d’équipe

Flexible, résistant-e, mature

Candidature

Par mail a info@ortrafr.ch — Dossier complet unique (1 pdf) — Délai : 31 janvier 2021

Die OrTra Gesundheit Soziales Freiburg — www.ortrafr.ch — sucht
Ein-e Lernender-r Kaufmann/-frau EFZ — Profil E

Stellenantritt am 16. August 2021

Hauptaufgaben

Sekretariat: Empfang (Schalter/Telefon), Korrespondenz, Verwaltung der Kursunterlagen, Protokolle
Buchhaltung - Website - Berufsférderung

Profil gesucht

Franzésische Muttersprache mit guten Deutschkenntnissen/Sprachféhigkeiten
Gewissenhaft, organisiert

Interesse fiir den gesundheitlich-sozialen Bereich und den Ausbildungsbereich
Integrationsféhigkeit, Teamgeist

Flexibel, resistent, reif

Bewerbung

Per E-mail an info@ortrafr.ch — Komplettes Dossier (1 pdf) — Frist: 31. Januar 2021
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